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Novas turmas dos cursos administrativos do 
Seduc  

[31-08-2009] 

A Sociedade Educacional Seduc 
está com matrículas abertas para 
os cursos profissionalizantes da área administrativa. Os cursos de Analista 
de Recursos Humanos e Coordenador Administrativo vão iniciar no dia 17 de 
setembro e o curso de Técnicas Administrativas no dia 22. 

O analista de RH é o profissional com habilidades para desempenhar as 
atividades relacionadas aos subsistemas de recursos humanos, interagindo 
em estreita cooperação com as demais áreas da organização e órgãos 
externos relacionados à área. O coordenador administrativo é capacitado 
para coordenar as rotinas administrativas, o planejamento estratégico e a 
gestão dos recursos organizacionais, sejam estes: materiais, patrimoniais, 
financeiros, tecnológicos ou humanos. Já o técnico administrativo é o 
profissional capacitado para atuar, como auxiliar, nos diversos setores que 
compõem a área administrativa de uma empresa. 

O público alvo desses cursos administrativos são profissionais que já atuem 
na área de recursos humanos de pequenas, médias e grandes empresas. 
Profissionais que buscam oportunidades para atuar ou já atuem, na área 
administrativa de pequenas, médias ou grandes empresas ou estudantes 
que busquem qualificação profissional, oportunidades de trabalho ou o 
primeiro emprego. 

A base salarial de um analista de RH varia de acordo com a função exercida 
na empresa, entre R$ 1.400,00 e R$ 4.000,00. O coordenador administrativo 
tem rendimentos entre R$ 900,00 e R$ 2.000,00 e o salário do técnico 
administrativo é a partir de R$ 500,00. 

Informações adicionais sobre os cursos pelo telefone 3322 0030 ou pelo site 
www.seduc.com.br . A sede do Centro do Seduc fica na Rua Cândido Leão, 
33. 
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